
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

Znak sprawy: BPBT.261.1.2026 

 
 
 

Przedmiot zamówienia: 

ŚWIADCZENIE KOMPLEKSOWEJ OBSŁUGI PRAWNEJ NA RZECZ ZAMAWIAJĄCEGO WE 

WSKAZANYCH KWESTIACH PRAWNYCH, KTÓRE DOTYCZĄ WŁAŚCIWOŚCI 

PROGRAMU POLSKIEGO BONU TURYSTYCZNEGO. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Warszawa, 20.04.2026 

 
 
 
 
 
 
 

   

Polska Organizacja Turystyczna 

ul. Młynarska 42, 01-171 Warszawa, Polska, tel. +48 22 696 94 00, +48 22 696 94 01, +48 785 802 187, e-mail: pot@pot.gov.pl 
Zagraniczne Ośrodki Polskiej Organizacji Turystycznej: 
Amsterdam, Berlin, Bruksela, Budapeszt, Chicago, Kijów, Londyn, Madryt, Paryż, Pekin, Praga, Rzym, Sztokholm, Tel Awiw, Tokio, 
Wiedeń. 

portale: www.pot.gov.pl; www.polska.travel 

mailto:pot@pot.gov.pl
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http://www.polska.travel/
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1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego 

Polska Organizacja Turystyczna Biuro Polskiego Bonu Turystycznego 

– jednostka organizacyjna przeprowadzająca postępowanie o udzielenie zamówienia 

publicznego i udzielająca zamówienia: 

1) Adres Zamawiającego: ul. Młynarska 42, 01 – 171 Warszawa 

2) Strona internetowa Zamawiającego: https://www.pot.gov.pl/pl. 

3) Kontakt z Zamawiającym – e-mail: tomasz.mazur@pot.gov.pl. 

4) Adres strony internetowej, na której są zamieszczane informacje w sprawie 

niniejszego zapytania ofertowego: https://www.pot.gov.pl 

2. Tryb udzielenia zamówienia 

1) Postępowanie jest prowadzone na podstawie regulaminu wewnętrznego Polskiej 

Organizacji Turystycznej dotyczącego udzielania zamówień publicznych przy 

realizacji zadań z zakresu Polskiego Bonu Turystycznego. 

2) Zamawiający informuje Wykonawców, że postępowanie prowadzone jest w trybie 

zapytania ofertowego, tj. każdy z Wykonawców może złożyć ofertę. Ponadto: 

a. do postępowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych; 

b. zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia oferty; 

c. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

• odwołania postępowania, unieważnienia go w całości lub w części w każdym 

czasie, 

• zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty, 

• zmiany terminów wyznaczonych w zapytaniu ofertowym, 

• żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od Wykonawców na każdym 

etapie postepowania; 

d. w przypadku skorzystania przez Zamawiającego z któregokolwiek uprawnienia 

wskazanego w pkt c. Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia z tytułu 

udziału w postępowaniu. 

3. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie kompleksowej obsługi prawnej na rzecz 

Zamawiającego we wskazanych kwestiach prawnych, które dotyczą właściwości 

programu Polskiego Bonu Turystycznego. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia 

zawiera Załącznik Nr 1 (SOPZ) do zapytania ofertowego. 

 
4. Termin realizacji zamówienia 

Od dnia podpisania umowy (przewidywany termin początek maja 2026 r.) do 31 grudnia 
2026 r.

https://www.pot.gov.pl/pl
mailto:tomasz.mazur@pot.gov.pl.
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5. Warunki udziału w postępowaniu 

W postępowaniu mogą uczestniczyć podmioty, które spełniają warunki dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia szczegółowych warunków w tym zakresie. 

2) posiadania uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej 

lub zawodowej: 

Posiadanie tytułu zawodowego adwokata lub radcy prawnego. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia szczegółowych warunków w tym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający nie stawia szczegółowych warunków w tym zakresie. 
 
 

6. Przesłanki wykluczenia z postępowania 

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku 

do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

 
7. Termin, miejsce oraz sposób przygotowania i składania ofert 

1) Ofertę wraz z załącznikami podpisaną przez osobę uprawnioną do reprezentowania 

wykonawcy należy przesłać do dnia 22 kwietnia 2026 roku do godziny 15.00 na 

adres e-mail: tomasz.mazur@pot.gov.pl. 

2) Ofertę wraz z dokumentami i załącznikami do oferty należy sporządzić w postaci 

elektronicznej. 

3) Ofertę wraz z załącznikami należy opatrzyć kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby 

upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy. Zamawiający dopuszcza 

również złożenie oferty w postaci ręcznie podpisanych skanów. 

4) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Zamawiający nie dopuszcza składania 

ofert wariantowych ani częściowych. 

5) Oferta złożona po upływie terminu określonego w pkt. 1) nie będzie rozpatrywana 

przez Zamawiającego. 

6) Wykonawca  pozostanie  związany  ofertą  przez  okres  30  dni.  Bieg  terminu 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
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7) Oferta powinna być: 

a) sporządzona w języku polskim, 
b) podpisana przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

8) Na ofertę Wykonawcy składa się: 

a) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa 

pełnomocnik. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie określać czynności, 

co do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony; 

b) Wypełniony  Formularz  oferty  (Załącznik  nr  2  do  Zapytania 

ofertowego). 

4)  Zamawiający,  na  każdym  etapie  postępowania,  może  żądać  oświadczeń 

i dokumentów potwierdzających, że dokumenty załączone do oferty są zgodne 

ze stanem faktycznym oraz zwrócić się o złożenie wyjaśnień lub uzupełnienie treści 

oferty. Oferta Wykonawcy, który nie odpowie na takie wezwanie, lub odpowie 

w sposób niewystarczający, zostanie odrzucona. 

 
8. Kryteria wyboru oferty 

1. Zamawiający dokona oceny złożonych ofert, w oparciu o przedstawione poniżej kryteria: 
 
 

Lp. Kryterium 
Waga 

kryterium 

1. 
Cena brutto godziny ryczałtowe 

60% 

2. 
Doświadczenie w obsłudze jednostek sektora 
finansów publicznych 40% 

 
 

Maksymalna liczba punktów: 100 pkt. 

 
1) Kryterium „Cena brutto godziny ryczałtowe ” (Cr) 

- waga 60 pkt. Punkty w tym kryterium zostaną obliczone w następujący sposób: 

 
Cr = (Cr min / Cr bad) × 60 pkt 

gdzie: 
Cr – liczba punktów przyznanych za kryterium „Cena brutto oferty” 

Crmin – najniższa cena brutto oferty spośród ofert ważnych i nie podlegających odrzuceniu; 

Cr bad – cena oferty badanej. 

W tym kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 60 pkt. 

 
2) Kryterium „Doświadczenie” (D) - waga 40 pkt. Punkty w tym kryterium zostaną 

obliczone w następujący sposób: 
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Ocenie podlega doświadczenie Wykonawcy w świadczeniu obsługi prawnej na rzecz 
jednostek sektora finansów publicznych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 
składania ofert. 

Liczba usług Liczba punktów 

1 usługa 8 pkt 

2 usługi 16 pkt 

3 usługi 24 pkt 

4 usługi 32 pkt 

5 i więcej usług 40 pkt 

Za usługę uznaje się obsługę prawną trwającą minimum 3 miesiące. Do oferty należy 
dołączyć wykaz usług, a na życzenie Zleceniodawcy - potwierdzenie należytego 
wykonania. 

W tym kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 40 pkt. 

 

2. Punktacja przyznawanym ofertom w kryterium oceny ofert będzie liczona z 
dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

3. Po dokonaniu oceny ofert w każdym kryterium przyznane punkty zostaną 
zsumowane. Sposób obliczenia łącznej punktacji: 

P = Cr + D 
Suma punktów uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowić będzie końcową 

ocenę danej oferty. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska 
najwyższą liczbę punktów na podstawie przyjętego kryterium oceny ofert. 

 
9. Klauzula informacyjna 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), (dalej: 
„RODO”) Zamawiający informuje, że: 
1. Administratorem  danych  osobowych  Wykonawcy  jest  Polska  Organizacja 

Turystyczna (dalej: „POT”). 

2. We wszelkich sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych 

Wykonawcy przez POT można kontaktować się z wyznaczonym inspektorem 

ochrony danych: 

1) mailowo: dpo@pot.gov.pl lub 

2) listownie na adres korespondencyjny administratora: Polska Organizacja 

Turystyczna, ul. Młynarska 42, 01-171 Warszawa. 

3. Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

mailto:dpo@pot.gov.pl
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w celu związanym z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

4. Odbiorcami  danych  osobowych  Wykonawcy  będą  osoby  odpowiadające 

za przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz 

podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania na 

podstawie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 

5. Dane osobowe będą przechowywane, przez okres niezbędny do realizacji Umowy, 

a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy  

powszechnie  obowiązującego  prawa.  Okresy  te  dotyczą również 

Wykonawców, którzy złożyli oferty i nie zostały one uznane jako najkorzystniejsze; 

6. Obowiązek podania danych osobowych bezpośrednio dotyczących Wykonawcę jest 

wymogiem związanym z udziałem w zapytaniu ofertowym; 

7. W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8. Wykonawca posiada: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących 

Wykonawcy; 

b) na  podstawie  art.  16  RODO  prawo  do  sprostowania  własnych  danych 

osobowych; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO ; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna, że przetwarzanie danych osobowych dotyczących Wykonawcy 

narusza przepisy RODO. 

9. Nie przysługuje Wykonawcy: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 

6 ust. 1 lit. c RODO. 

 
 

10.  Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (SOPZ) 

Załącznik nr 2 – Formularz oferty 

Załącznik nr 3 – Istotne Postanowienia Umowy. 
 

 


