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N~ TURYSTYCZNA

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamowienia:

SWIADCZENIE KOMPLEKSOWE] OBSLUGI PRAWNE] NA RZECZ ZAMAWIAJACEGO WE
WSKAZANYCH KWESTIACH PRAWNYCH, KTORE DOTYCZA WEASCIWOSCI
PROGRAMU POLSKIEGO BONU TURYSTYCZNEGO.

Warszawa, 20.04.2026

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Mtynarska 42, 01-171 Warszawa, Polska, tel. +48 22 696 94 00, +48 22 696 94 01, +48 785 802 187, e-mail: pot@pot.gov.pl

Zagraniczne Osrodki Polskiej Organizacji Turystycznej:

Amsterdam, Berlin, Bruksela, Budapeszt, Chicago, Kijow, Londyn, Madryt, Paryz, Pekin, Praga, Rzym, Sztokholm, Tel Awiw, Tokio,
Wieden.

portale: www.pot.gov.pl; www.polska.travel
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1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego

Polska Organizacja Turystyczna Biuro Polskiego Bonu Turystycznego

- jednostka organizacyjna przeprowadzajaca postepowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego i udzielajgca zamoéwienia:

1) Adres Zamawiajacego: ul. Mtynarska 42, 01 - 171 Warszawa

2) Strona internetowa Zamawiajgcego: https://www.pot.gov.pl/pl.

3) Kontakt z Zamawiajagcym - e-mail: tomasz.mazur@pot.gov.pl.

4) Adres strony internetowej, na ktdérej s3 zamieszczane informacje w sprawie
niniejszego zapytania ofertowego: https://www.pot.gov.pl

2. Tryb udzielenia zamo6wienia

1) Postepowanie jest prowadzone na podstawie regulaminu wewnetrznego Polskiej
Organizacji Turystycznej dotyczacego udzielania zaméwien publicznych przy
realizacji zadan z zakresu Polskiego Bonu Turystycznego.

2) Zamawiajacy informuje Wykonawcow, Ze postepowanie prowadzone jest w trybie
zapytania ofertowego, tj. kazdy z Wykonawc6éw moze ztozy¢ oferte. Ponadto:
a. dopostepowania nie mazastosowania ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamo6wien publicznych;
b. zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty;
c. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
e odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czes$ci w kazdym
czasie,
e zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
e zmiany termindw wyznaczonych w zapytaniu ofertowym,
¢ 73dania szczeg6towych informacji i wyjasnienn od Wykonawcéw na kazdym
etapie postepowania;
d. w przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z ktéregokolwiek uprawnienia
wskazanego w pkt c. Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu
udziatu w postepowaniu.

3. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie kompleksowej obstugi prawnej na rzecz
Zamawiajgcego we wskazanych kwestiach prawnych, ktore dotycza wtasciwosci
programu Polskiego Bonu Turystycznego. Szczegétowy zakres przedmiotu zamowienia
zawiera Zalacznik Nr 1 (SOPZ) do zapytania ofertowego.

4. Termin realizacji zamowienia

0Od dnia podpisania umowy (przewidywany termin poczatek maja 2026 r.) do 31 grudnia
2026r.
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5. Warunki udzialu w postepowaniu

W postepowaniu mogg uczestniczy¢ podmioty, ktére spetniajg warunki dotyczace:

1)

2)

3)

4)

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie stawia szczegétowych warunkéw w tym zakresie.

posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej
lub zawodowej:

Posiadanie tytutu zawodowego adwokata lub radcy prawnego.

sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie stawia szczegétowych warunkéw w tym zakresie.

zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy nie stawia szczegétowych warunkéw w tym zakresie.

6. Przestanki wykluczenia z postepowania

Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku

do ktérego zachodzi ktérakolwiek z okoliczno$ci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzqcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

7. Termin, miejsce oraz sposob przygotowania i skltadania ofert

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Oferte wraz z zatacznikami podpisang przez osobe uprawniong do reprezentowania
wykonawcy nalezy przesta¢ do dnia 22 kwietnia 2026 roku do godziny 15.00 na
adres e-mail: tomasz.mazur@pot.gov.pl.

Oferte wraz z dokumentami i zatgcznikami do oferty nalezy sporzadzi¢ w postaci
elektroniczne;j.

Oferte wraz z zalacznikami nalezy opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanvm lub podpisem osobistvm osoby

upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy. Zamawiajacy dopuszcza
rowniez zlozenie oferty w postaci recznie podpisanych skanow.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania
ofert wariantowych ani czeSciowych.

Oferta zlozona po uptywie terminu okreslonego w pkt. 1) nie bedzie rozpatrywana
przez Zamawiajgcego.

Wykonawca pozostanie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.



7)

8)

4)
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Oferta powinna by¢:

a) sporzadzona w jezyku polskim,
b) podpisana przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

Na oferte Wykonawcy sktada sie:

a) Pelnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte skltada
pelnomocnik. Tres¢ pelnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci,
co do wykonywania ktérych pelnomocnik jest upowazniony;

b) Wypelniony Formularz oferty (Zalacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego).

Zamawiajacy, na kazdym etapie postepowania, moze zada¢ os$wiadczen

i dokumentéw potwierdzajacych, Zze dokumenty zatagczone do oferty s3 zgodne

ze stanem faktycznym oraz zwrocic sie o ztoZenie wyja$nien lub uzupetnienie tresci

oferty. Oferta Wykonawcy, ktéry nie odpowie na takie wezwanie, lub odpowie

w sposOb niewystarczajacy, zostanie odrzucona.

8. Kryteria wyboru oferty

1. Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert, w oparciu o przedstawione ponizej kryteria:

. Waga
Lp. Kryterium Kkr ytergium
1 Cena brutto godziny ryczattowe 60%
) Doswiadczenie w obstudze jednostek sektora 400
* | finanséw publicznych %o

Maksymalna liczba punktéw: 100 pkt.

1)

2)

Kryterium , Cena brutto godziny ryczaltowe ” (Cr)
- waga 60 pkt. Punkty w tym kryterium zostang obliczone w nastepujacy sposob:

Cr = (Cr min / Cr bad) x 60 pkt
gdzie:
Cr - liczba punktéw przyznanych za kryterium ,Cena brutto oferty”

Crmin — najnizsza cena brutto oferty sposrod ofert waznych i nie podlegajacych odrzuceniu;

Cr vad - cena oferty badane;j.

W tym kryterium Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 60 pkt.

Kryterium ,Doswiadczenie” (D) - waga 40 pkt. Punkty w tym kryterium zostang
obliczone w nastepujacy sposdb:
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Ocenie podlega doswiadczenie Wykonawcy w $wiadczeniu obstugi prawnej na rzecz
jednostek sektora finanséw publicznych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Liczba ustug Liczba punktéw
1 ustuga 8 pkt

2 ustugi 16 pkt

3 ustugi 24 pkt

4 ustugi 32 pkt

5 i wiecej ustug 40 pkt

Za ustuge uznaje sie obstuge prawna trwajaca minimum 3 miesigce. Do oferty nalezy
dotaczy¢ wykaz ustug, a na zyczenie Zleceniodawcy - potwierdzenie nalezytego
wykonania.

W tym kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 40 pkt.

2. Punktacja przyznawanym ofertom w Kryterium oceny ofert bedzie liczona z
doktadnoscig do dwo6ch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

3. Po dokonaniu oceny ofert w kazdym Kkryterium przyznane punkty zostang
zsumowane. Sposéb obliczenia tgcznej punktacji:
P=Cr+D
Suma punktéw uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowi¢ bedzie koncowa
ocene danej oferty. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwyzszg liczbe punktéw na podstawie przyjetego kryterium oceny ofert.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), (dalej:

»,RODO0"”) Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Organizacja
Turystyczna (dalej: ,POT").

2. We wszelkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
Wykonawcy przez POT mozna kontaktowac sie z wyznaczonym inspektorem
ochrony danych:

1) mailowo: dpo@pot.gov.pllub
2) listownie na adres korespondencyjny administratora: Polska Organizacja
Turystyczna, ul. Mtynarska 42, 01-171 Warszawa.
3. Dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
5
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w celu zwigzanym z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia.

4. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby odpowiadajace
za przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na
podstawie ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

5. Dane osobowe beda przechowywane, przez okres niezbedny do realizacji Umowy,
a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa. Okresy  te dotycza réwniez
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty i nie zostaty one uznane jako najkorzystniejsze;

6. Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych Wykonawce jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w zapytaniu ofertowym;

7. W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Wykonaweca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania wtasnych danych
osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, Ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Wykonawcy
narusza przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Wykonawcy:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO.

10. Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 - Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ)
Zalacznik nr 2 - Formularz oferty
Zalacznik nr 3 - Istotne Postanowienia Umowy.



